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Цель деятельности структурного подразделения: развитие мотивации личности к 

познанию и творчеству, укрепление здоровья, профессиональное самоопределение, адаптация 

обучающихся к жизни в обществе, формирование их общей культуры.  

 

Основные задачи:  

1. Создание условий для развития краеведческой деятельности в образовательных учреждениях 

района.  

2. Продолжить работу по совершенствованию программного обеспечения структурного 

подразделения путем внедрения в образовательный процесс новых технологий, 

соответствующих личностно-ориентированным подходам в образовании.  

3.Повышение теоретического, научно-методического уровня подготовки педагогов 

дополнительного образования по вопросам  педагогики образовательной и воспитательной 

работы. 

4.Системное использование современных здоровьесберегающих технологий в образовательно-

воспитательном процессе. 

5.Совершенствование системы мониторинга качества образования и воспитания 

6.Сохранение единого образовательного пространства на основе преемственности содержания 

основного и дополнительного образования детей. 

7.Повышение эффективности использования современных информационных технологий в 

образовательном процессе. 

 

Организационное обеспечение образовательного процесса  

по подготовке к новому 2024-2025 учебному году 

№ Мероприятие Сроки Ответственный 

1 Разработка и утверждение плана работы 

структурного подразделения на 2024-2025 

учебный год 

август-

сентябрь 

Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

2 Разработка плана массовых мероприятий  август  Мизонова К.В., Чудин А.А., 

педагоги-организаторы 

3 Формирование банка данных педагогов  

дополнительного образования 

сентябрь Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

4 Утверждение образовательных программ 

объединений 

до 5 сентября Руководители методических 

объединений 

5 Составление и заключение договоров о 

совместной деятельности 

сентябрь Мизонова К.В., педагог-

организатор 

 

6 Рекламная деятельность. 

  

Сентябрь Педагоги ДО,  

методисты  

 

Организация педагогической деятельности 

№ 

п/п 

Содержание Сроки Ответственные 

1.  Реализация образовательной политики 

Учреждения в условиях 

совершенствования образования 

август Михайлова С.В., 

руководитель СП 

2.  Совершенствование профессионального 

мастерства педагогических работников 

через работу методических объединений 

октябрь Михайлова С.В., 

руководитель СП 

3.  Анализ работы за I полугодие 2024-2025 

учебного года 

январь Янина Ю.И., заместитель 

руководителя 

4.  Инновационные системы контроля и 

оценки знаний обучающихся 

март Михайлова С.В., 

руководитель СП 



5.  Подведение итогов 2024-2025 учебного 

года 

май Михайлова С.В., 

руководитель СП 

Янина Ю.И., заместитель 

руководителя 

 

Организация управленческой деятельности 

№ 

п/п 

Содержание деятельности Время 

проведения 

Ответственные  

 

Административные совещания 

1 1.Комплектование на 2024-2025 учебный 

год 

 

2.Проведение мероприятий, посвящённых 

Дню открытых дверей 

Август - 

сентябрь 

Михайлова С.В., 

 руководитель СП, 

Янина Ю.И., Учаева А.Е., 

Казакова Т.А., Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., методисты 

2 Итоги комплектации творческих 

объединений. Санитарно-гигиенический 

режим и техника безопасности во время 

образовательного процесса 

Сентябрь  Михайлова С.В.,  

руководитель СП, Янина 

Ю.И., заместитель 

руководителя 

3 Организация работы с детьми «группы 

риска». 

Утверждение  плана на  осенние каникулы. 

Октябрь  Нестерова Е.А., социальный 

педагог 

4 Итоги фронтального контроля по ведению 

педагогами журналов учета работы 

объединений. 

Ноябрь  Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

5 1.Утверждение плана мероприятий на 

новогодние каникулы. 

 

Декабрь  Михайлова С.В., 

 руководитель СП 

Мизонова К.В., Чудин А.А., 

педагоги-организаторы 

6 1. Итоги тематической проверки 

«Использование педагогами 

дополнительного образования 

здоровьесберегающих технологий». 

2.Санитарно-гигиенический режим и 

техника безопасности во время 

образовательного процесса. 

3.Соблюдение требований по приему 

учащихся. 

Январь  Михайлова С.В., 

руководитель СП 

 

Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

7 1.Организация работы с детьми «группы 

риска» 

Февраль Нестерова Е.А., социальный 

педагог 

8 1. Итоги фронтального контроля по 

ведению педагогами журналов учета 

работы объединений, выполнения 

программы. 

2. Утверждение плана мероприятий на 

весенние каникулы. 

Март Янина Ю.И., Учаева А.Е., 

Казакова Т.А., Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., методисты 

9 1. Итоги фронтального контроля по 

ведению педагогами журналов учета 

работы объединений, выполнения 

программы. 

2.Об итогах проведения аттестации 

педагогических работников в 2022 -2023 

уч. году. 

 

 

Май Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты  

10  Организация летней занятости и отдыха Июнь Янина Ю.И., методист, 



воспитанников. педагоги дополнительного 

образования, педагоги-

организаторы 

Педагогические советы 

11 Реализация образовательной политики 

структурного подразделения в условиях 

совершенствования системы образования. 

Анализ работы СП «ЦВР» за 2023-2024 

учебный год.  Планирование работы СП 

«ЦВР» на 2024-2025 учебный год 

Август  Михайлова С.В.,  

руководитель СП 

12 Мотивация как главное условие успешной 

деятельности 

Декабрь  Михайлова С.В., руководитель 

СП, Учаева А.Е., Казакова 

Т.А.,   методисты 

13 Использование современных 

образовательных технологий в 

дополнительном образовании 

Март Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

14  Подготовка к летнему отдыху детей – 

план мероприятий. 

Май  Янина Ю.И., методист 

 

Повышение квалификации педагогических работников 

№ 

п/п 

Содержание деятельности Время 

проведения 

Ответственные  

 

1 Самообразование В течение года Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

3 Методическое консультирование по 

темам: 

 «Методические требования к 

проведению занятия»; 

 «Современные требования к 

общеобразовательным программам 

дополнительного образования детей»; 

 «Использование новых 

педагогических технологий в 

образовательной деятельности»; 

 «Оформление журнала учета 

рабочего времени в объединении» 

В течение года Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

4 1. Проведение районных семинаров: 

- Подготовка команд к участию в 

окружном конкурсе – фестивале юных 

инспекторов движения «Безопасное 

колесо» 

- «Организация работы детского 

оздоровительного лагеря с дневным 

пребыванием детей» 

 

Апрель  

 

 

 

Май  

 

 

Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты  

 

 

5 Проведение мастер-классов В течение года  Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

6 Открытые занятия педагогов 

дополнительного образования 

 

В течение года  

 

Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

 

 



 

Информационно - аналитическая деятельность 

№ Наименование мероприятий Сроки Ответственные 

1 Статистический отчет по итогам 

комплектации объединений 

сентябрь Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

2 Тарификация и штатное расписание сентябрь Янина Ю.И. заместитель 

руководителя 

3 Статистический отчет по форме 1-ДО январь Янина Ю.И. заместитель 

руководителя 

4 Отчет об организации дополнительного 

образования детей с ОВЗ. 

ноябрь Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

5 Отчет об организации дополнительного 

образования детей в Сызранском районе. 

ноябрь Михайлова С.В., руководитель 

СП 

6 Анализ работы по выполнению 

образовательных программ 

Май-июнь Янина Ю.И., методист, Учаева 

А.Е., Казакова Т.А.,  Чудина 

М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

7 Анализ работы творческих объединений май Педагоги дополнительного 

образования 

8 Публичный отчёт о работе учреждения Апрель, август  Михайлова С.В., руководитель 

СП 

Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

9 Сбор информации о достижениях 

творческих коллективов учреждения 

В течение 

учебного года 

Учаева А.Е., Казакова Т.А., 

Чудина М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

10 Работа по сайту:  

– качественное предоставление 

информации для размещения на сайте  

– качественное размещение 

предоставленной информации на сайте 

– консультирование лиц, ответственных 

за предоставление информации, по 

реализации концептуальных решений и 

текущим проблемам, связанным с 

информационным наполнением и 

актуализацией информационного ресурса 

В течение 

учебного года 

Янина Ю.И. заместитель 

руководителя  

 

 

 

 

Организация учрежденческого контроля 

№ 

п/п 

Тема контроля Объект Цель Время 

проведения 

1.  Контроль за 

организацией 

учебно-

воспитательного 

процесса 

Занятия в объединениях Контроль посещаемости, 

методика проведения 

занятий 

Ежемесячно  



2.  Контроль за 

работой по 

повышению 

качества 

образования 

Открытые занятия Методика проведения 

занятия 

В течение 

года 

3.  Контроль за 

ведением 

документации 

Журнал учета работы 

педагога 

дополнительного 

образования в 

объединении 

Регулярность заполнение, 

соблюдение единых 

требований по оформлению 

журнала 

Ежемесячно  

Дополнительны 

общеобразовательные 

программы 

Выполнение программы Декабрь, 

март, июнь 

4.  Оценка 

деятельности 

аттестующихся 

педагогов 

Аттестующиеся педагоги 

дополнительного 

образования 

Оценка квалификации 

педагогами 

дополнительного 

образования 

В период 

проведения 

аттестации 

5.  Контроль за 

соблюдением 

санитарно-

гигиенического 

режима, техники 

безопасности и 

охраны труда 

Санитарно-

гигиенические режим и 

техника безопасности во 

время учебного процесса 

Использование на занятиях 

здоровьесберегающих 

технологий, проведение 

инструктажей по охране 

труда с обучающимися 

Ежемесячно  

6.  Контроль за 

соблюдением 

противопожарной 

и 

антитеррористиче

ской 

безопасности 

Журнал регистрации 

инструктажей по 

пожарной безопасности, 

журнал инструктажа о 

порядке действий 

работников в условиях 

террористических актов 

и иных чрезвычайных 

ситуаций 

Проведение бесед, занятий, 

практических тренировок 

по эвакуации при угрозе 

пожара, проведении 

штабных тренировок по 

проверке 

антитеррористической 

безопасности 

В течение 

года 

 

Методическая работа 

№ 

п/п 

Тема заседания Время проведения 

1.  Определение стратегии образовательного процесса структурного 

подразделения, перспективы развития 

 Утверждение плана работы на 2024-2025 учебный год 

 Структура методической службы в структурном подразделении 

«ЦВР» ГБОУ СОШ «Центр образования» пос. Варламово 

Сентябрь 

2.  Программно-методическое обеспечение учебно-воспитательного 

процесса на 2024-2025 учебный год 

 Организация работы по повышению педагогического мастерства 

педагогических работников (организация работы педагогов по 

самообразованию, курсы повышения квалификации, 

профессиональная переподготовка) 

Декабрь  

3.  Организация работы по обобщению и распространению 

педагогического опыта 

 Результативность организации и качества методической работы 

Март  

4.  Анализ деятельности структурного подразделения за 2024-2025 

учебный год 

 Выработка предложений по составлению плана работы на 2024-

Май  



2025 учебный год 

5.  Стимулирование инновационной деятельности педагогических 

работников 

 Организация и проведение мониторинга педагогической системы 

 Программно-методическое обеспечение культурно-массовой 

деятельности 

В течение учебного 

года 

6.  Оказание консультативно-методической помощи педагогам 

структурного подразделения, образовательных учреждений м.р. 

Сызранский и других ГБОУ 

По запросу 

 

Работа с молодыми педагогами 

№ 

п/п 

Содержание деятельности Время 

проведения 

Ответственные  

 

1.  Назначение наставника август Михайлова С.В., 

руководитель СП 

2.  Составление плана работы сентябрь Руководители МО 

3.  Оказание помощи в организации образовательно-

воспитательной деятельности 

В течение 

года 

Учаева А.Е., 

Казакова Т.А., 

Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., 

методисты 

4.  Знакомство с нормативными документами, 

регламентирующими образовательно-

воспитательный процесс 

В течение 

года 

Учаева А.Е., 

Казакова Т.А., 

Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., 

методисты 

5.  Консультации по темам: 

 «Методические требования к проведению 

занятия»; 

 «Современные требования к 

общеобразовательным программам дополнительного 

образования детей»; 

 «Использование новых педагогических 

технологий в образовательной деятельности»; 

 «Оформление журнала учета рабочего времени в 

объединении» 

В течение 

года 

Учаева А.Е., 

Казакова Т.А., 

Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., 

методисты 

6.  Посещение занятий молодых педагогов методистом с 

целью оказания им методической помощи 

В течение 

года 

Учаева А.Е., 

Казакова Т.А., 

Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., 

методисты 

7.  Взаимопосещение занятий педагогами Март-Май  Учаева А.Е., 

Казакова Т.А., 

Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., 

методисты 

8.  Участие в работе заседаний методических 

объединений и педагогического совета 

Согласно 

графика 

проведения 

заседаний 

Михайлова С.В., 

руководитель СП 

Учаева А.Е., 

Казакова Т.А.,  

Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., 

методисты 



педагоги 

дополнительного 

образования 

 

 

Редакционно-издательская деятельность 

№  

п/п 

Сроки проведения Название мероприятия Ответственные за 

исполнение 

1. В течение уч. года Изготовление мелкообъёмной продукции ДДТ: 

приглашения, листовки, грамоты, буклеты, 

сертификаты и т.д. 

Малышева М.С., 

педагог-организатор 

2.  В период 

подготовки и 

проведения 

заседаний МО 

Печатные материалы методического характера: 

памятки, буклеты, сборники. 

Учаева А.Е., 

Казакова Т.А., 

Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., 

методисты 

3. В течение учебного 

года 

Выпуск методических материалов, обобщающих 

опыт работы педагогов, аттестующихся в 2024-

2025 учебном году 

Учаева А.Е., 

Казакова Т.А., 

Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., 

методисты, 

педагоги 

дополнительного 

образования 

 

Работа по сохранению  контингента воспитанников 

Цель: сохранение контингента воспитанников творческих объединений в течение учебного года, 

формирование устойчивой мотивации к занятиям в творческих объединениях ДДТ 

 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Ответственные за проведение 

1. Повышение квалификации педагогов. Учаева А.Е., методист 

2. Создание новых и корректировка имеющихся 

образовательных программ с учётом интересов, 

возможностей, возраста воспитанников; 

использование дифференцированного и 

разноуровневого обучения, применение технологии 

разработки индивидуального образовательного 

маршрута, использование методик, технологий, 

внешкольной деятельности 

Учаева А.Е., Казакова Т.А., Чудина 

М.С., Нестерова Е.А., методисты  

педагоги дополнительного 

образования 

3. Укрепление материально-технической базы 

учреждения: 

-приобретение необходимого оборудования, 

инвентаря, инструментов, аппаратуры, методических 

пособий для организации работы в объединениях. 

Учаева А.Е., Казакова Т.А., Чудина 

М.С., Нестерова Е.А., методисты 

4. Создание условий для организации образовательного  

процесса в соответствии с требованиями СанПиН. 

Михайлова С.В., руководитель СП 

5. Составление расписания работы объединения с учётом 

пожеланий воспитанников и родителей, возраста 

воспитанников, требованиями СанПиН 

Учаева А.Е., Казакова Т.А., Чудина 

М.С., Нестерова Е.А., методисты 

6. Поощрение воспитанников. Учаева А.Е., Казакова Т.А., Чудина 

М.С., Нестерова Е.А., методисты 

7. Проведение контрольно-инспекционной деятельности. Учаева А.Е., Казакова Т.А., Чудина 

М.С., Нестерова Е.А., методисты 

8. Создание условий для участия обучающихся педагоги дополнительного 



объединений в мероприятиях различной 

направленности разного уровня. 

образования  

9. Проведение массовых мероприятий познавательного, 

развивающего, профилактического характера  для 

обучающихся объединений разного возраста. 

 

10.  Активное привлечение обучающихся объединений к 

организации и проведению мероприятий. 

Малышева М.С.,  педагог-

организатор 

11. Проведение занятий педагогами дополнительного 

образования с учётом современных требований и 

условий.  

Учаева А.Е., Казакова Т.А., Чудина 

М.С., Нестерова Е.А., методисты, 

педагоги дополнительного 

образования 

12. Совершенствование взаимодействия с родителями 

обучающихся, привлечение их к участию в жизни 

объединения, Учреждения. 

Учаева А.Е., Казакова Т.А., Чудина 

М.С., Нестерова Е.А., методисты 

 

Работа с родителями, социумом. 

Мероприятие Время Ответственный 

«День открытых дверей». Прием обучающихся 

в объединения 

сентябрь Учаева А.Е., Казакова Т.А., Чудина 

М.С., Нестерова Е.А., методисты 

Родительские собрания в объединениях сентябрь педагоги дополнительного 

образования  

Оформление стенда для родителей  октябрь Мизонова К.В., Чудин А.А., 

педагоги-организаторы 

Подготовка и участие в окружном конкурсе 

агитбригад по профилактике ДДТТ 

октябрь Мизонова К.В., Чудин А.А., 

педагоги-организаторы 

Праздник, посвященный Дню матери  ноябрь Мизонова К.В., Чудин А.А., 

педагоги-организаторы, педагоги 

дополнительного образования 

Проведение социологического исследования на 

определение степени удовлетворенности 

образовательным процессом 

январь Нестерова Е.А., 

социальный педагог 

Окружной конкурс «Робот в мешке» март Михайлова С.В., руководитель СП 

Акция "Будьте внимательны, на дороге дети!" апрель Мизонова К.В., Чудин А.А., 

педагоги-организаторы 

Проведение социологического исследования на 

определение социального заказа на 

образовательные услуги структурного 

подразделения "ЦВР" 

май Нестерова Е.А., 

социальный педагог  

Консультации для родителей в течение 

года 

Нестерова Е.А., 

социальный педагог 

Выступление на родительских собраниях ГБОУ 

м.р. Сызранский 

в течение 

года 

педагоги дополнительного 

образования 

 

Организация мероприятий по формированию здоровьесберегающего пространства 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Время 

проведения 

Ответственные за 

проведение 

1 Контроль за соблюдением санитарно-

гигиенических требований и техники 

безопасности. 

В течение 

года. 

Михайлова С.В., 

руководитель СП 

 Учаева А.Е.,   Казакова 

Т.А.,  Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., методисты  

2 Контроль наличия медицинских справок о 

допуске к занятиям в объединениях. 

В течение 

года. 

Учаева А.Е.,  Казакова Т.А.,   

Чудина М.С., Нестерова 

Е.А., методисты 

4 Организация работы по профилактике вредных В течение Нестерова Е.А., 



привычек. года  социальный педагог 

5 Игровые программы, подвижные игры для 

воспитанников объединений. 

Каникулярн

ое время  

Мизонова К.В., Чудин А.А., 

педагоги-организаторы 

6 Использование здоровьесберегающих 

технологий на занятиях в объединениях. 

В течение 

учебного 

года 

педагоги дополнительного 

образования 

 

Организация и проведение мероприятий 

№ 

п/п 

Название мероприятия Время 

проведения 

Ответственные 

Окружной уровень 

1.  Окружной (территориальный) этап областного 

конкурса –фестиваля ЮИД  

Октябрь Учаева А.Е., Казакова 

Т.А.,  Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., 

методисты, педагоги-

организаторы 

2.  Районный этап военно-спортивной игры 

«Зарница» 

Октябрь Михайлова С.В. 

руководитель СП, 

Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

3.  Конкурс на лучшую новогоднюю игрушку Декабрь Михайлова С.В. 

руководитель СП, 

Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

4.  Конкурс-фестиваль ЮИД «Безопасное колесо» Апрель Михайлова С.В. 

руководитель СП, 

Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

5.  Конкурс по робототехнике «Робот в мешке» Март Михайлова С.В. 

руководитель СП, 

Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

Районный уровень 

1.  Акция по профилактике ДДТТ «Внимание, 

дети!» 

Сентябрь Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

2.  Конкурс рисунков «Огонь наш друг и враг» Октябрь-

ноябрь 

Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

3.  Конкурс рисунков «Зимняя круговерть» Январь Учаева А.Е., Казакова 

Т.А., Чудина М.С., 

Нестерова Е.А., 

методисты 

4.  Конкурс рисунков для детей дошкольного 

возраста «Безопасная дорога глазами детей» 

Февраль Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

5.  Конкурс патриотической песни «Виктория» Февраль Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

6.  Конкурс методических разработок в системе Март Учаева А.Е.,    Чудина 



образования Сызранского района М.С., Нестерова Е.А., 

методисты 

7.  Акция по пропаганде ПДД среди населения 

Сызранского района «Внимание, каникулы!» 

Май Малышева М.С.,  

педагог-организатор 

8.  Праздник ко Дню защиты детей «Подари 

улыбку миру» 

Июнь Малышева М.С.,  

педагог-организатор 

Учрежденческий уровень 

1.  Организация работы школьной службы 

примирения. Оформление стенда ШСП 

Сентябрь Нестерова Е.А., 

социальный педагог 

2.  Региональная профилактическая  акция 

«Родители – пример на дороге» 

Сентябрь Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

3.  Торжественная линейка, посвященная Дню 

знаний 

Сентябрь Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

4.  Составление социального паспорта СП «ЦВР» Сентябрь Нестерова Е.А., 

социальный педагог 

5.  Акции и мероприятия ко Дню учителя  Октябрь Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

6.  Организации новогодних ёлок Декабрь Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

7.  Конкурсная программа к международному 

женскому дню  

Март Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

8.  Областная акция «День птиц» для учащихся и 

педагогов города и области 

Апрель Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

9.  Областная акция «Весенняя неделя добра» для 

учащихся образовательных учреждений 

Самары и Самарской области 

Апрель Мизонова К.В., Чудин 

А.А., педагоги-

организаторы 

 


